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АДМИНИСТРАЦИЯ  РОМАНОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  18.12.2012 года № 432
р.п. Романовка

1

О внесении изменений и дополнений

в приложение к постановлению администрации 

Романовского муниципального района 

Саратовской области от 26.07.2012 года № 213

           На основании Устава Романовского муниципального района Саратовской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1. Внести в приложение к постановлению администрации Романовского муниципального района Саратовской области от 26.07.2012 года № 213 «Об утверждении административного регламента администрации Романовского муниципального района Саратовской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта сверок расчетов по арендной плате за земельные »  следующие изменения и дополнения: 
        в разделе « 2.Стандарт предоставления муниципальной услуги»

абзац четырнадцатый пункта 2.12 изложить в новой редакции: «Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
В обращении гражданин, в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый                        адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. 
Ответ направляется по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи либо опубликования на официальном портале администрации в соответствии со способом обращения заявителя за консультацией                         или способом, указанным в письменном обращении.
Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме                                                          по почтовому адресу, указанному в обращении.
Письменное или электронное обращение гражданина рассматривается и направляется письменный ответ гражданину в течение 30 календарных дней с момента регистрации обращения»;

название раздела 3. изложить в следующей редакции:«3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме»;

в данном разделе  подпункт 3.2.1. дополнить абзацем следующего содержания: «В случае направления документов  в электронном виде через региональный портал, федеральный портал, либо через многофункциональный  центр. Заявление, указанное в приложении № 2  к Административному регламенту, должно быть заполнено в электронном виде согласно представленным на региональном портале либо федеральном портале электронным  формам;
документы, указанные в пункте 2.6. раздела 2  Административного регламента, должны быть отсканированы, сформированы в архив данных в формате «zip» либо «rar». Датой обращения и представления документов является день поступления и регистрации документов специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги. Для подачи заявителем документов в электронном виде через региональный и федеральный порталы применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов на портале. В случае направления  документов для получения муниципальной услуги по электронной почте оригиналы документов или их копии, заверенные в соответствии с законодательством Российской Федерации, должны быть предоставлены в Отдел не позднее 5 дней со дня отправки в электронном виде».

   2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Романовского муниципального района Саратовской области в сети Интернет.

Глава администрации

муниципального района                                                      А.И. Щербаков
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