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АДМИНИСТРАЦИЯ  РОМАНОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10.10.2023 года № 1036
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

выписки из реестра муниципальной собственности Романовского  муниципального района Саратовской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                      № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Романовского муниципального района, администрация Романовского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки  из реестра муниципальной собственности Романовского  муниципального района Саратовской области» согласно приложению. 

2. Отделу экономики и инвестиционной политики администрации Романовского  муниципального района Саратовской области разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Романовского муниципального района Саратовской области.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Романовского муниципального района Саратовской области от 30.11.2012 года №393 «Об утверждении административного регламента  администрации Романовского муниципального района Саратовской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из Реестра муниципальной собственности Романовского муниципального района Саратовской области».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя  главы администрации муниципального района                     Н.П. Рябинину.
Глава 
муниципального района                                                              А.И. Щербаков
Приложение

к постановлению администрации 

Романовского муниципального района Саратовской области
от 10.10. 2023 года № 1036
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки

из реестра муниципальной собственности Романовского муниципального района Саратовской области»
(изменение от 23.04.2024 года № 177, от 14.01.2025 года № 9)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципальной собственности Романовского  муниципального района Саратовской области» (далее - регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципальной собственности Романовского  муниципального района Саратовской области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципальной собственности Романовского  муниципального района Саратовской области» (далее - муниципальная услуга).

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее - заявитель), имеющие намерение получить сведения или выписку из реестра муниципальной собственности Романовского  муниципального района Саратовской области.

От имени заявителя могут выступать законные (уполномоченные) представители.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется  администрацией Романовского муниципального района Саратовской области (далее - Администрация).

Информация о месте нахождения и графике работы администрации: 412270
Электронная почта: romanovka-administracija@rambler.ru.

Телефон для справок: 4-15-53.

График работы:

понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00 часов;

перерыв - с 13.00 до 14.00 часов;

суббота, воскресенье - выходные дни.

График приема заявителей:

понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00 часов;

перерыв - с 13.00 до 14.00 часов;

суббота, воскресенье - выходные дни.

2.3. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме в соответствии с частью 1 статьи 7.3 Федерального закона от 27 июля 2010 г.                      № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не предусмотрено.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является (по выбору заявителя, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги):

- уведомление о предоставлении выписки с приложением выписки из реестра муниципальной собственности Романовского  муниципального района Саратовской области при условии, что запрашиваемый объект учтен в реестре муниципальной собственности Романовского  муниципального района Саратовской области;

- уведомление о наличии (отсутствии) объекта в реестре муниципальной собственности Романовского  муниципального района Саратовской области. 
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня поступления в администрацию соответствующего заявления.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации» от 6 октября 2003 г. № 40, ст. 3822);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст опубликован в издании «Российская газета» от 30 июля 2010 г. № 168);
- Федеральный закон от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (первоначальный текст опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации» от 27 ноября 1995 г. № 48);

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 августа 2011 г. № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества» (первоначальный текст опубликован в издании «Российская газета», 2011,   № 293);

- Устав Романовского  муниципального района Саратовской области.
2.7. Перечень документов, необходимых предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется при поступлении в администрацию Романовского муниципального района заявления (запроса) на предоставление выписки или сведений из реестра муниципальной собственности Романовского  муниципального района Саратовской области по форме согласно приложению к регламенту, содержащего подпись заявителя, печать (для юридических лиц, для индивидуальных предпринимателей - при наличии печати) (далее - заявление).

Заявление составляется и направляется заявителем (одним из следующих способов):

- почтовым отправлением (в виде документа на бумажном носителе);

- на официальный адрес электронной почты администрации  (документ в формате «pdf»);

- передачей непосредственно в документооборот администрации;
- путем заполнения формы заявления на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru  (далее - единый портал).
2.8. В заявлении указываются сведения о заявителе, в том числе:

- наименование организации, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) уполномоченного лица при обращении заявителя - юридического лица;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) при обращении заявителя - физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя;

- почтовый адрес заявителя (почтовый индекс, наименование субъекта Российской Федерации, района,  населенного пункта, улицы, номер дома (владения), корпуса (строения), квартиры (офиса).

Необходимым условием для получения выписки или сведений из реестра муниципальной собственности Романовского  муниципального района Саратовской области является информация о месте нахождения (адресе) объекта.

2.9. Заявление представляется на русском языке. В случае, если заявление составлено на иностранном языке, оно представляется с заверенным переводом на русский язык.

2.10. При наличии в прилагаемых к заявлению документах сведений, составляющих коммерческую, служебную или иную охраняемую законом тайну, заявитель указывает в заявлении исчерпывающий перечень документов, содержащих такие сведения.

2.11. В заявлении указывается способ получения результатов рассмотрения заявления:

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

- в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

- в виде скан-образа документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.

В случае подачи заявления через единый портал результат предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа направляется в личный кабинет на едином портале.
пункт 2.12  изложить в новой редакции: (изменение от 14.01.2025 года № 9)
2.12. Исчерпывающий перечень оснований  для отказа заявителю в приеме документов.

Основания для отказа заявителю в приеме документов отсутствуют.

2.13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие в заявлении информации о месте нахождения (адресе) объекта.
Документы, подлежащие получению в рамках межведомственного взаимодействия, отсутствуют.

2.15. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.17. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать одного дня со дня поступления заявления в администрацию.

2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, стендам с образцами заполнения  и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 Вход в здание органа местного самоуправления, подразделения оформляется вывеской с указанием основных реквизитов органа местного самоуправления, подразделения.

Вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, информационными стендами.

Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также офисной мебелью.

Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарным нормам и правилам, пожарной безопасности и иным требованиям безопасности.

На стенде размещается следующая информация:

полное наименование и месторасположение органа местного самоуправления, подразделения, телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества специалистов;

основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги;

перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.
2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем:

- в устной форме в ходе приема заявления или посредством телефонной связи;

- в письменной форме по письменному запросу заявителя в адрес администрации;

- посредством размещения информации на официальном сайте администрации Романовского  муниципального района Саратовской области http://romanovka.sarmo.ru  (далее - официальный сайт), а также на едином портале;

- на стендах, расположенных в помещениях администрации, предназначенных для ожидания и приема заявителей.
Информирование (консультирование) проводится специалистами администрации  по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- сведения о местонахождении, контактные телефоны и график работы специалистов администрации;

- срок предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- способы представления заявления;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.

В любое время со дня приема документов с учетом графика работы администрации заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи, электронной почты, в письменном виде, через единый портал.

2.20. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- формирование заявления;

- прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, муниципального служащего администрации.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги включает в себя:

 -прием и регистрацию поступившего запроса;

- рассмотрение запроса заявителя и представленных документов;

- подготовка и оформление выписки из реестра объектов муниципальной собственности; 

3.1. Прием и регистрация поступившего запроса.

3.1.1.Основанием для предоставления муниципальной услуги является представление заявителем заявления, согласно приложению  к Административному регламенту.

3.1.2. Обращение, представленное лично (уполномоченным лицом) принимается специалистом администрации и регистрируется в  журнале входящей корреспонденции, обращение направленное почтовым отправлением в адрес Администрации принимается секретарем Администрации и регистрируется в журнале входящей корреспонденции, в день получения обращения.

3.2. Рассмотрение запроса заявителя и представленных документов.

3.2.1. Обращение в течение 2 рабочих дней рассматривается главой муниципального района, визируется и передается в отдел экономики и инвестиционной политики администрации Романовского муниципального района (отдел) для сбора информации об объекте и подготовки выписки из Реестра либо справки об отсутствии (наличии) в Реестре объекта либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. При наличии в обращении оснований, предусмотренных п.2.12, п.2.13. настоящего административного регламента, специалист отдела готовит в письменной форме мотивированный отказ на обращение заявителя и предоставляет его на подпись главе муниципального района.

3.3. Подготовка и оформление выписки из реестра объектов муниципальной собственности

3.3.1. В случае соблюдения требований настоящего административного регламента, специалист отдела формирует информацию об объекте (при необходимости готовит запросы для получения дополнительных сведений у иных лиц), готовит выписку из Реестра либо справку о наличии (отсутствии) в Реестре объекта и предоставляет её на подпись главе муниципального района.

3.3.2. Глава муниципального района в течение 2 рабочих дней подписывает выписку из Реестра, либо справку о наличии (отсутствии) в Реестре объекта, либо мотивированный отказ на обращение заявителя.

3.3.3. Выписка из Реестра либо справка о наличии (отсутствии) в Реестре объекта, подписанная главой муниципального района, в течение одного рабочего дня регистрируется секретарем Администрации в журнале исходящей корреспонденции.

3.4. Выписка из Реестра либо справка о наличии (отсутствии) в Реестре объекта, либо мотивированный отказ выдается заявителю (уполномоченному лицу) на руки либо направляется почтовым отправлением в адрес заявителя специалистом отдела (кабинет №24).

3.5.Положения настоящего раздела Административного регламента распространяются, в том числе, на услуги, предоставляемые в электронном виде.

3.6. Административные действия в части  подготовки  результата  предоставления муниципальной услуги, организации выдачи при личном обращении заявителя, направление по электронной почте результата  предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист отдела. 

3.7. В случае обнаружения заявителем в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, опечаток и ошибок исполнитель устраняет допущенные опечатки и ошибки в течение трех рабочих дней со дня обращения заявителя.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятию ими решений

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами подразделения осуществляется  первым заместителем главы администрации Романовского муниципального района Саратовской области посредством анализа действий специалистов подразделения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и подготавливаемых ими в ходе предоставления муниципальной услуги документов, а также согласования таких документов.
4.2. Текущий контроль осуществляется постоянно.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения главы Романовского муниципального района Саратовской области.

4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми (в форме рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается главой  Романовского муниципального района Саратовской области.

При проведении плановых, внеплановых проверок осуществляется контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 
4.5. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится должностными лицами, указанными в пункте 4.1 Административного регламента. Результаты проверки оформляются в форме справки, содержащего выводы о наличии или отсутствии недостатков и предложения по их устранению (при наличии недостатков). Справка подписывается главой  Романовского муниципального района Саратовской области.

Ответственность муниципальных служащих органов местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента виновные муниципальные служащие и должностные лица органа местного самоуправления несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном законодательством.

4.7. Персональная ответственность муниципальных служащих и должностных лиц органа местного самоуправления закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.8. Заявители имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения устной информации (в том числе по телефону) или письменных (в том числе в электронном виде) запросов.

4.9. Заявитель вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также оценивать качество предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) органа местного самоуправления, его должностных лиц, муниципальных служащих, а также их решения, принимаемые при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке. Заявление об обжаловании подается и рассматривается в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Предмет жалобы

5.2. Предметом жалобы могут являться действие (бездействие) и (или) решения, осуществляемые (принятые)  органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, а также его должностных лицом, муниципальным служащим,  с совершением (принятием) которых не согласно лицо, обратившееся с жалобой.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;

ж) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностного лица, муниципального служащего жалоба подается  главе Романовского муниципального района Саратовской области.
Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4. Жалоба подается в орган местного самоуправления в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте с использованием сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого и регионального порталов, а также может быть принята при личном приеме. 
5.6. Жалоба в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование заявителя, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица, муниципального  служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется также документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность за подписью руководителя заявителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.8. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

электронной почты. Жалоба направляется на адрес электронной почты органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

Единого портала государственных и муниципальных услуг.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в части четвертой настоящего пункта, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Сроки рассмотрения жалобы

5.10. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению руководителем органа местного самоуправления (лицом его замещающим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа местного самоуправления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы

5.11. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.

Результат рассмотрения жалобы

5.12. По результатам рассмотрения жалобы орган местного самоуправления принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом местного самоуправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы орган местного самоуправления принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.13.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.12. Административного регламента, заявителю в письменной форме и электронной форме (при наличии соответствующего указания в жалобе) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица органа местного самоуправления, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице органа местного самоуправления, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.15. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.16. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.17. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится до заявителя следующими способами:

посредством информирования при личном обращении (в том числе обращении по телефону) в орган местного самоуправления;

посредством информирования при письменном обращении (в том числе обращении в электронной форме) с использованием почтовой связи и электронной почты в орган местного самоуправления;

посредством размещения информации на стендах в местах предоставления услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на Едином и региональном порталах госуслуг. 

Приложение к  Административному регламенту

Форма заявления

Заявление

о предоставлении выписки или сведений из реестра муниципальной собственности Романовского  муниципального района Саратовской области
главе Романовского муниципального района
_______________________________ 

от ________________________________

(для юридических лиц <*> - полное наименование, организационно-правовая 
форма; для физических лиц <**> - фамилия,
имя, отчество полностью (далее – заявитель)

__________________________________

__________________________________

адрес заявителя: ___________________
(местонахождение юридического лица; место
 регистрации физического лица)

__________________________________

контактный телефон заявителя: __________________________________
Прошу предоставить (нужное подчеркнуть):

- сведения о наличии/отсутствии в реестре муниципальной собственности Романовского  муниципального района Саратовской области;
- выписку из реестра муниципальной собственности Романовского  муниципального района Саратовской области в отношении:

наименование объекта _________________________________________;
точный адрес _________________________________________________.

Дополнительные сведения об объекте (при наличии):

кадастровый номер, площадь, протяженность, номера комнат и т.п.

__________________________________________________________________.
Способ получения результата муниципальной услуги (нужное подчеркнуть):

- почтовое отправление по адресу: _______________________________; 

- лично (телефон для уведомления ______________________________);
- на адрес электронной почты ___________________________________.

_________________________________________                  ________________
(Ф.И.О., должность представителя юридического лица;                                   (подпись)

Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя)

«___» _____________ 20____ г.                                           М.П.

--------------------------------

<*> юридические лица представляют заявление на бланке юридического лица. Бланк должен содержать номер телефона контактного лица, почтовый, электронный адреса;
<**> при обращении представителя, действующего в силу закона или на основании договора либо доверенности, указывается документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя
дополнить  приложением к административному регламенту №1 согласно приложению к настоящему постановлению. (изменение от 23.04.2024 года № 177) 

Приложение к постановлению администрации Романовского муниципального района Саратовской области

от 23.04.2024 года № 177

«Приложение  №1 к регламенту «Предоставление  выписки из реестра муниципальной собственности Романовского  муниципального района Саратовской области»

ВЫПИСКА N____
из реестра муниципального имущества об объекте учета муниципального имущества
на "__"_____________20__г.

	
	

	Орган местного самоуправления, уполномоченный на ведение реестра муниципального имущества


	

	(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на ведение реестра муниципального имущества)

	Заявитель
	

	
	(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица)


1. Сведения об объекте муниципального имущества

	
	
	
	
	
	

	Вид и наименование объекта учета
	


	Реестровый номер
	
	
	Дата присвоения
	


	Наименования сведений
	Значения сведений

	1
	2

	
	

	
	

	
	


2. Информация об изменении сведений об объекте учета муниципального имущества

	Наименование изменения
	Значение сведений
	Дата изменения

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


	ОТМЕТКА О ПОДТВЕРЖДЕНИИ СВЕДЕНИЙ,
СОДЕРЖАЩИХСЯ В НАСТОЯЩЕЙ ВЫПИСКЕ

	
	
	
	
	
	

	Ответственный
	
	
	
	
	

	исполнитель:
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	
	
	
	
	
	
	

	"
	
	"
	
	20
	
	г.»


